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ABSTRAK  

Skripsi yang berjudul “Penyusutan Arsip Dinamis Di Madrasah 

Tsnawayiah Negeri (MTsN) 1 Pesisir Selatan, Disusun Oleh Yogi Wishen 

Purnama, NIM. 2114030031. Program Studi Manajemen Pendidikan Islam 

Fakultas Tarbiyah dan Keguruan Universitas Islam Negeri (UIN) Imam Bonjol 

Padang Tahun 1447 H / 2025 M 

Penelitian ini dilatarbelakangi oleh belum optimalnya pengelolaan arsip di 

Madrasah Tsanawiyah Negeri (MTsN) 1 Pesisir Selatan, yang ditandai dengan 

belum adanya penerapan Jadwal Retensi Arsip (JRA) secara formal. Kondisi ini 

mengakibatkan terjadinya penumpukan arsip yang tidak bernilai guna bercampur 

dengan arsip vital, keterbatasan ruang penyimpanan, serta risiko kerusakan dan 

kehilangan arsip penting.Tujuan penelitian ini adalah untuk mengetahui proses 

penyusutan arsip dinamis, mengidentifikasi kendala yang dihadapi 

sertamenganalisis dampak dari ketiadaan system penyusutan arsip yang testruktur 

di Jadwal Retensi Arsip (JRA). 

Metode penelitian yang digunakan yaitu deskriptif kualitatif, informan 

dalam penelitian ini adalah Kepala Madrasah, Kepala Tata Usaha, dan Staf Tata 

Usaha. Teknik pengumpulan data menggunakan wawancara, observasi, dan 

dokumentasi. Teknik analisis data dalam penelitian ini yaitu reduksi data (data 

reduction), penyajian data (data display), dan verifikasi data/penarikan kesimpulan 

(verification/conclusion drawing).Teknik keabsahan data menggunakan triangulasi 

sumber dan teknik. 

Hasil penelitian ini adalah pertama bahwa penyusutan arsip dinamis di 

MTsN 1 Pesisir Selatan telah dilaksanakan melalui kegiatan pemindahan, 

pemusnahan, penyerahan, dan penilaian arsip, namun masih bersifat sederhana dan 

belum disertai dengan prosedur tertulis. Proses tersebut belum merujuk pada 

kebijakan formal sebagaimana yang diatur oleh Arsip Nasional Republik Indonesia.  

Kedua kendala-kendala yang dihadapi dalam penyusutan arsip meliputi beberapa 

aspek utama yaitu, keterbatasan sumber daya manusia (SDM) di bidang kearsipan, 

di mana tidak terdapat petugas arsiparis khusus yang menangani proses penyusutan 

secara profesional, kurangnya sarana dan prasarana penyimpanan, seperti ruang 

arsip yang sempit, rak penyimpanan yang tidak memadai, dan kondisi ruangan yang 

lembap sehingga mempercepat kerusakan arsip, ketiadaan kebijakan formal dan 

JRA yang menyebabkan pegawai ragu untuk memusnahkan arsip lama karena 

khawatir melanggar aturan, dan minimnya pemahaman pegawai tata usaha tentang 

prosedur penyusutan arsip sesuai standar kearsipan nasional, sehingga pengelolaan 

dilakukan secara tradisional tanpa pencatatan dan evaluasi yang jelas.  
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ABSTRACT 

The thesis entitled “Disposition of dynamic record at madrasah Tsanawiyah 

negeri (MTsN) 1 pesisir Selatan” was prepared by Yogi wishen purnama, Student 

ID 2114030031, Study Program of Islamic education management, faculty of 

tarbiyah and teacher training, state Islamic university (UIN) imam bonjol padang, 

1447 H / 2025 M 

This research was motivated by the suboptimal archival management at 

Madrasah Tsanawiyah Negeri (MTsN) 1 Pesisir Selatan, which is marked by the 

absence of a formally implemented Records Retention Schedule (JRA). This 

condition has led to the accumulation of non-essential records mixed with vital 

records, limited storage space, as well as the risk of damage and loss of important 

documents.  

The research method used in this study is descriptive qualitative. The 

informants in this research consist of the Head of the Madrasah, the Head of 

Administration, and the Administrative Staff. Data were collected through 

interviews, observation, and documentation. The data analysis techniques 

employed include data reduction, data display, and verification/conclusion 

drawing. The validity of the data was ensured through source and technique 

triangulation.. 

The results of this study show that, first, the disposition of dynamic archives 

at MTsN 1 Pesisir Selatan has been carried out through activities such as transfer, 

destruction, submission, and appraisal of archives; however, these activities are 

still implemented in a simple manner and are not yet supported by written 

procedures. The process does not yet refer to formal policies as regulated by the 

National Archives of the Republic of Indonesia (ANRI). Second, the obstacles faced 

in the disposition of archives include several main aspects: limited human 

resources in the field of archiving, as there are no specialized archivists handling 

the disposition process professionally; inadequate archival facilities and 

infrastructure, such as narrow storage space, insufficient shelving, and damp room 

conditions that accelerate document deterioration; the absence of formal policies 

and a Records Retention Schedule (JRA), which makes employees hesitant to 

dispose of old records for fear of violating regulations; and the lack of 

understanding among administrative staff regarding archival disposition 

procedures in accordance with national archival standards, resulting in traditional 

management practices without clear documentation or evaluation. 
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