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ABSTRAK

Skripsi ini berjudul “Pelayanamn Administrasi Dalam Penerimaan
Peserta Didik Baru Di MAN 2 Pesisir Selatan” yang disusun oleh Nama Mhd
Khairul Fikri Mustafa NIM 1914030080, Program Studi Manajemen
Pendidikan Islam (MPI) Fakultas Tarbiyah dan Keguruan Universitas Islam
Negeri Padang.

Penelitian ini di latar belakangi karena penerimaan peserta didik baru
merupakan hal yang sangat penting dalam menghasilkan lulusan yang berkualitas,
MAN 2 Pesisir Selatan memiliki jumlah peminat yang tinggi dalam penerimaan
peserta didik baru, oleh karena itu peneliti tertarik untuk mengamati lebih dalam
lagi pelayanan administrasi dalam penerimaan peserta didik baru di MAN 2
Pesisir Selatan.

Tujuan dari penelitian skripsi ini untuk mengetahui tahapan penerimaan
peserta didik baru di MAN 2 Pesisir Selatan. Penelitian ini menggunakan
pendekatan kualitatif dengan jenis penelitian kualitatif deskriptif. Penelitian ini
dilakukan di Madrasah Aliyah Negeri MAN 2 Pesisir Selatan. Teknik
pengumpulan data melalui observasi, wawancara dan dokumentasi. Informan dari
penelitian ini adalah Kepala Madrasah, Wakil Kepala Madrasah, dan Panitia
penerimaan peserta didik baru (PPDB).

Hasil dari temuan penelitian ini menunjukkan bahwa: Tahapan penerimaan
peserta didik di MAN 2 Pesisir Selatan, dimulai dari 1) Pembentukan panitia yang
mana panitia ini dibentuk oleh Kepala Madrasah dan kemudian dibuatkan SK nya,
2) Menyusun persyaratan untuk calon peserta didik, persyaratan PPDB di MAN 2
Pesisir Selatan vyaitu : Menyerahkan Fotocopy rapor semester 1 s.d V
Memperlihatkan aslinya, 2.) Menyerahkan Fotocopy KTP (Ayah dan Ibu),
Menyerahkan Fotocopy Kartu Keluarga, Menyerahkan Fotocopy Akta Kelahiran,
5.) Menyerahkan Fotocopy, KPS,KIP,KKS (Jika Ada), Menyerahkan Pasphoto
Ukuran 3x4,Latar merah sebanyak 5 Lembar, Menyerahkan Sertifikat Kejuaraan
Tahfiz,atau Prstasi Lainya(Jika Ada), Menyerahkan print out NISN.3)
Pengumuman pendaftaran dilakukan secara online, 4) Menyediakan
formulir/blanko pendaftaran, 5) Proses pendaftaran PPDB di MAN 2 Pesisir
Selatan dilaksanakan mulai dari penyerahan syarat administrative oleh calon
peserta didik, 6)Calon peserta didik baru di MAN 2 Pesisir Selatan diperkenakan
untuk tes secara seleksi nilai rapor dan ujian tertulis seperti praktek ibadah dan
membaca Al Qur an 7) Rapat penentuan calon peserta didik yang diterima dan
tidak, 8) Pengumuman hasil PPDB yang diumumkan secara online dan offline,
yaitu menggunakan media online dan media cetak, 9) Pendaftaran ulang dan, 10)
Pelaporan hasil penerimaan peserta didik baru (PPDB)

Kata Kunci : Pelayanan Administrasi Dalam Penerimaan Peserta Didik Baru
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