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ABSTRAK 

 

ELIYA FAUZIA HAYZIZI. (1501040155) Rancangan Buku Pedoman 

Layanan Sirkulasi di UPT Perpustakaan Universitas Andalas, Tugas Akhir, 

Program Diploma Tiga Ilmu Perpustakaan (IP), Fakultas Adab Dan 

Humaniora, UIN Imam Bonjol Padang, 2018. 

 

Penelitian ini dilatarbelakangi oleh belum memiliki alat untuk menelusuri 

informasi yaitu buku pedoman terkhususnya di bagian layanan sirkulasi. Buku 

pedoman dapat membantu pemustaka dalam penelusuran layanan yang ada di 

bagian sirkulasi tersebut. Penelitian ini bertujuan untuk merancang buku pedoman 

layanan sirkulasi di UPT Perpustakaan Universitas Andalas dengan menguraikan 

layanan yang ada di perpustakaan. 

Penelitian ini menggunakan metode pengembangan yang bertujuan untuk 

merancang dan menghasilkan sebuah buku pedoman tercetak berbentuk buku 

yaitu buku pedoman layanan sirkulasi di UPT Perpustakaan Universitas Andalas  

supaya pengguna lebih cepat dalam menelusuri informasi tentang layanan yang 

ada. Pengambilan data dari penelitian ini dilakukan dengan dua cara yaitu 

observasi dan wawancara. 

Hasil dari penelitian ini, telah menghasilkan sebuah produk yang berbentuk 

buku tentang buku pedoman layanan sirkulasi. Buku pedoman ini disusun 

berdasarkan komponen- komponen yang terdapat pada layanan sirkulasi tersebut. 

Selain itu,  pencarian informasi dalam layanan sirkulasi  ini tidak membutuhkan 

waktu yang relatif lama. 

.  

Kata kunci : Buku Pedoman, Layanan Sirkulasi 
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KATA PENGANTAR 

بِ  الاللَّهِ سْ مَ بِ  الاللَّهِ بِ يبِ  يبِ  اللَّهِ   بِ سْ

Puji syukur penulis ucapkan kepada Allah SWT yang telah memberikan 

kesehatan dan kemudahan kepada penulis untuk dapat menyelesaikan Tugas akhir 

ini dengan baik dan tepat waktu. Shalawat beserta salam penulis mohonkan 

semoga senantiasa Allah SWT melimpahkan untuk Nabi Muhammad SAW, yang 

telah membimbing manusia dari alam yang tidak berilmu pengetahuan sampai 

kepada alam yang kita rasakan saat ini. 

Penulisan tugas akhir ini disusun sebagai salah satu syarat untuk 

memperoleh gelar Ahli Madya (A.Md), pada program Diploma Tiga Ilmu 

Perpustakaan, Fakultas Adab dan Humaniora Universitas Islam Negeri (UIN) 

Imam Bonjol Padang. Dalam penulisan tugas akhir ini, penulis mendapat banyak 

dukungan serta bantuan baik moril maupun materi dari berbagai pihak. Dalam 

kesempatan ini penulis ingin mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya 

kepada: 

1. Ibuk Dian Hasfera, M.I.Kom., sebagai pembimbing I, dan Bapak Hasri 

Fendi, S. S.M.Pd sebagai pembimbing II yang telah ikhlas meluangkan 

waktunya untuk membimbing dan mengarahkan sehingga tugas akhir ini 

bisa terselesaikan. 

2. Bapak Muntasir, S. Sos. M. Hum sebagai penguji I, dan Ibu Dr. 

Darmayenti, M. Pd. sebagai penguji II yang telah sempat meluangkan 

waktu dalam sidang munaqasyah  dan memberikan saran kepada penulis. 
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3. Bapak Fauzi, M.A., M.Si. Ketua Program Studi Diploma Tiga Ilmu 

Perpustakaan Fakultas Adab dan Humaniora UIN Imam Bonjol Padang. 

Bapak Drs. Zulkifli, M.Pd, sekretaris Program Studi Diploma Tiga  Ilmu 

Perpustakaan Fakultas Adab dan Humaniora UIN Imam Bonjol Padang. 

4. Bapak Dr. H, Yufni Faisol, M.Ag, Dekan Fakultas Adab dan Humaniora 

UIN Imam Bonjol Padang. 

5. Bapak Rusdin Zebua, S.IP sebagai Kepala dan staf Perpustakaan Fakultas 

Adab dan Humaniora UIN Imam Bonjol Padang. 

6. Ibuk Lailatur Rahmi, M. Hum dan Bapak Dr. Sheiful Yazan, M.Si sebagai 

validator produk dan validator bahasa. 

7. Bapak/Ibu staf pengajar Program Studi Diploma Tiga Ilmu Perpustakaan 

Fakultas Adab dan Humaniora UIN Imam Bonjol Padang.  

8. Bapak Kepala UPT Perpustakaan Universitas Andalas, serta staf yang telah 

bersedia meluangkan waktu untuk membantu penulis dalam pengumpulan 

data. 

9. Informan yang dengan ikhlas meluangkan waktunya untuk memberikan 

data yang dibutuhkan.  

10. Teman-teman yang telah membantu dalam pencarian dan pengambilan 

data. 
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Semoga bimbingan, arahan, dan bantuan yang Bapak, Ibu, dan teman-

teman berikan menjadi amal ibadah dan memperoleh balasan dari Allah SWT. 

Amiin. Penulis mengharapkan kritik dan saran yang membangun demi 

kesempurnaan Tugas Akhir ini.  

  Padang, 03 Agustus 2018 
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1501040155 
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