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BAB I

PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Menurut Desriyeni (2007) Perpustakaan sekolah adalah perpustakaan yang 

memiliki ciri-ciriantara lain: (1) berada dilingkungan sekolah, (2) dikelola oleh 

sekolahdengan penanggungjawab kepala sekolah yang bersangkutan,

(3)diperuntukan bagi masyarakat sekolah (guru,pelajar, tenaga staf, dan orang

tua/wali murid, komite sekolah, dan dewan pendidikan), (4) tugas dan fungsinya 

adalah untuk menunjang dan memfasilitasi proses pembelajaran di sekolah 

tersebut, pembiayaan berasal dari dana sekolahatau dana lain yang sah dan tidak 

mengikat  

Menurut (Bafadal, 2011) perpustakaan sekolah yaitu definisi perpustakan, 

sebab kata “sekolah” pada istilah“perpustakaan sekolah” merupakan kata yang 

menerangkan kata “perpustakaan”. Memahami perpustakaan sekolah karena 

perpustakaan sekolah merupakan bagian dari perpustakaan secara umum. 

Perpustakaan bukan hal baru dalam kalangan masyarakat.

Ditinjau dari beberapa kasus di lapangan, sebuah perpustakaan sekolah 

sebaiknya harus mempunyai standar dalam pelaksanaan teknis perpustakaan. Jika 

dilihat perpustakaan sekolah pada saat sekarang ini masih belum bisa dikatakan 

baik secara pengolahan maupun sumber daya alam dan sumber daya manusia. 

Perpustakaan sekolah yang seharusnya dapat menunjang kualitas pendidikan 

menjadi tidak terlaksana akibat kurangnya sumber daya manusia yang masih tidak 

paham mengolah perpustakaan sekolah. 
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i murid, komite sekolah, dan dewan pendidikan), (4) tugas d

untuk menunjang dannnnnnnnnnnnnn mmmememmmmmmmmmmmmmmmmmmmmfafafaffffafaffafafafafafafafaasisisilililiitatatatatatatatatatatatatatattatataaaasissssssssssss  proses pembelajaran

t, pembiayaan berererererererererererererererereeeee asasasalalallll ddddddddddddddddddddari iiiiiii ii  dddadadadadaadddddadddaddddddddddddddaddd nanan ssssssssssekekekekeekekeekekekeeeeekeeeeekekeekekkeekkekkeekekkolollololollllllllllahahahaaahahahahahahahahaahahahaahahhatata auauuuuuuuuuuuuuuu dana lain yang s

kat 

Menurut (((((B(B(((((((((((((((((((((((((((((( afafafafffffffaffffffffffffffffffffffffffffffffaffaffffffadadadadadadadadadaaaaadadaadadaaadddaadddddddddddddddddalalalaaalaalaaaaalaalaaaaaalalaaaalalaaaa , ,,,,,,,,,, 2011)))) perpprpusustatt kkkkak an sekookooooooolaalaaalaalalaaaalaaaalalaalalalalalaaalallalallllall hhhhhhhhhhhhhhhhhh hhhhhhhh yyyyyyyayayyyyyyyyyyyyyyyyyyy ittttttttttttttttttttttttttttu uuuuu definisi

kata “sekollllllalaalllllllllllllalllallllllllllah”h””””””””””””””””””””” pppppppadadadaaaaaaaa aa issssstititt laaahhh“peeeepeeeeeeeeeeeeep rrrprrprrrrrrrrrrrrr usttttatatt kaaaaaannnn sekkkkkkkoooololollloolooooooooooooooooo ahahhh”””””””””””””””””””””””” merupaka

ngkan kata “ppppppppppppppppppppppperrrrrrrrererrrrrrerrrrrrrrrrrrerreererpupupupupupuppupupupupupupuuuuppppupuupupupuppupuupupppupppppupupuuuuppuuuppuupupppppuuuuppp ststststststs akakakkkkkkkkkkkkkkakkkkkkkkkkkkkakaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaan””””””. MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMemmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmahahahhhhahahahhhahhhahahhhahhahahaahaa amammmmmmmmmmmmmmmmmmmmiiiiiiiiiii iiiiiiii pepepepepepepepeepepepepepepepeepepepeeepeppepppepppeppppeppppppp rprrpuuuuuusuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu takaan sek

akaan sekolaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaahhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh hhhhhhhhhhhhhh merupakakkakakakakkakkakkakakkakkakkkakkakakakkkakkakaaaaaaan nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn bbbab gigigigigiiiigigiigiiigiigiiggggggg aaanaaaaaaaaaaaaaa  dari pepepepepepeepeppepepepepppepeppppeppeppeppeppeeeeeeeeeerprprprprprprpprprpprprpprppprprprprprprprrpprprprprrrrrrrrrrrrrrrrr ustakaan se
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 Sekolah MAN 3 Padang Panjang yang beralamat di Jl. Rasuna Said No. 14 

RT. 013 Padang Panjang Sumatera Barat, dipimpin oleh BapakDrs. Dariman. 

Selain didukung oleh guru dan siswa, sekolah ini juga didukung oleh fasilitas 

yang memadai bagi sekolah, termasuk salah satunya adalah perpustakaan. 

Perpustakaan sekolah merupakan perpustakaan sekolah yang didirikan untuk 

melayani siswa, guru, dan staff. PerpustakaanMAN 3 Padang Panjang bertujuan 

untuk mendukung visi,misi dan kegiatan sekolah dalam membantu mendapatkan 

kebutuhan informasi secara efektif, seiring dengan majunya perkembangan 

teknologiyang begitu cepat maka kebutuhan informasi akan semakin bertambah. 

Hal iniseharusnya juga diupayakan oleh pihak Perpustakaan MAN 3 Padang 

Panjang dalam memenuhi kebutuhan pemakai terhadap informasi terutama dalam 

mengelola perpustakaan dan mengoptimalkan layanan, namun pada kenyataan di 

Perpustakaan Sekolah MAN 3 Padang Panjang masihbelumoptimal dalam 

pelaksanaan pengolahan koleksi, Perpustakaan belum terlaksana dengan baik 

secara optimal.

Hal ini terlihat dari: (1) katalognya, pembuatan katalognya tidak sesuai 

dengan pedoman pembuatan katalog, contoh lainnya seperti(2) inventarisasi; 

belum sesuai dengan aturan yang ada;dimana di dalam pengecepan stempel masih 

belum beraturan dan belum konsisten (3)klasifikasi; penentuan nomor urut belum 

menurut aturan yang diberlakukan; pustakawan masih menggunakan ddc lama, 

dan terkadangnomor panggil tidak cocok dengan koleksi, (4) katalog di 

perpustakaan tersebut ada tapi tidak digunakan, isi katalog juga belum menurut 

aturan yangada; yang dibuat hanya nama pengarang dan judul buku, dan ukuran 

han informasi secara efektif, seiring dengan majunya pe

ogiyang begitu cepat makkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkaaaaaaa aaaaaaaaaa ekekebubububbbbubububbuububbubububutututuhahahahahahahahhahahaaahaaaaan nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn informasi akan semakin

iseharusnya jugaaaaaaaaaa ddddddddddddddddiuiuiupapapaapapapaapapapapapapapaaaappppp yyyyyyyayyyyyyy kakakakaakakaaakaaaakakaaakaaakaaakkkakkkkannnnnn nnnnnnnnnnnn ollllllollllollllllllllllllllleheheheheheheheheheheheeeeheheeeeeheeehehehhhhhhhhhheh pppppppppihihihihihihihiihihihihiihhhhhhakaka PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPereeeee pustakaan MA

g dalam mememememememmemmememememmmemmemmmmemmemmmmememmmmemmmmemememmmmmmmeeemeemem memmm nuuuuuuuhhih kkkkkkkkebbbbbbuutuu uhuhhuhhhuhuhhhhhhuhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhan pemmmmmmmmmakaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aiaiiiiiii terrrrrhahahadddddddad p innnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnfofofofofofofofofofofofofofoofofoofoofofofofooffff rrrrrmrrrrrrrrrrrrrrrrr asi ter

ola perpusussssssssssusssssusssussssssstakakakakakkakkakakkkakkkakkkakakaakakakaakkaaaaakkkaaakkkaakkakakakakkk ananaananaaaaananaaaaanaaananaaaaaaanan ddddan meenengoggogoogoogoo ttppptptptpptiiiimimimim llllllllllllllllalalalkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkakkkkan lal yaaanananaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaannnnnnnn,n,nnn,nnnnnnnnnnnnnn nnnammmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmun pada

takaan Sekkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkolo aaaaahahaahahaaaahaaaaaaaaahahahaahaahhahhh MMMAAAAAAANNNNNNNNAANNANN 3333 Paddadadadadadadaaaddadadaddaa anggggg gg PPaaaP njjjanaanggggggg mmmmamammammmmmmmmmmmm sssssssisssssssssssssssssssssssss hbelumop

anaan pengooooololoooooooooooooooooloooo ahhhhhhhhhaaaanaaananaaannnaaaaanaaaanaanaanaaaaaaaannnn kokokokokkokkkk lelelelleeeeeekskskkkskkkskkkkkkkkkkkkkkkkkkkkskskskkkkskskkkskskkkskkssssskksksskkkkkskkkskskksssiiiii,iiiiiiiiiiiiiiii  PePePePPPePPPePePePePePPePPPPePPP rppppppppppppppppppppusuuuuuuuuu tataaaaaaaaaaaaaaaaaaaakkkkkkkkakakakakakkkkkkakakkkakkkkakakkkkkakkkakakakkkkakakakkkkkakkakkkakkkakakkakkkkakkk anannnanann bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbelelelllellellllellluuuumumuumuuuuumumuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu  terlaksana

optimal.
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kartukatalog masih belum menurut aturan yang ada perpustakaan 

tersebutmenggunakan ukuran katalog yaitu 10,5 cm P x 5,5 cm L. Hal ini tidak 

sesuai dengan aturan , seharusnya ukuran katalog yaitu12,5 cm P x 7,5 cm L, (5) 

Selanjutnya pembuatan kartu buku, kantong buku,lembar tanggal buku dan label 

buku masih belum menurut aturan yang ada;kantong buku untuk pengembalian 

buku ukurannya yang dipakai di sana yaitu 6x5cm, seharusnya ukurannya 9 cm x 

6 cm (6) dan penyusunaan buku belum disusun menurut aturan yang ada; seperti 

buku masih banyak yang belumtersusun pada rak yang semestinya. 

 Berdasarkan wawancara yang dilakukan pada Senin, 20 Mei 2019 dengan 

pustakawan Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang yaitu Ibu Rini Indriani, S. Thl,

pustakawan belum memahami dengan benar tentang pengolahan koleksi pada 

perpustakaan mulai dari buku datang sampai pengolahan koleksi yang benar, 

asumsi penulis pustakawanperpustakaan MAN 3 Padang Panjang tersebut bukan 

seorang Pustakawan dan hanya mengikuti pelatihan. Hal ini terlihat

pemahamannya termasuk masih belum optimal dalam pengolahan koleksi.  

Berdasarkan wawancara yang dilakukan pada tanggal (29 Mei pukul 

13.10) dengan salah satu siswa kelas XI IAI yang bernama Lastri Yeni, informasi 

yang ditemukan siswi tersebut mengeluh sering mengalami kesulitan dalam 

mencari buku, karena banyak buku yang berserakkan dan tidak beraturan, 

sehingga membuat siswa/siswi lama dalam pencarian buku. 

Berdasarkan hasil pengamatan di lapangan, bahwa hingga saat 

iniPerpustakaan MAN 3 Padang Panjang belum mempunyai buku panduan 

pengolahan koleksi. Menurut (Purwono, 2009) buku panduan adalalah koleksi 

masih banyak yang belumtersusun pada rak yang semestinya. 

Berdasarkan wawancaraaaaaaaaaaa yyyyyayyayyyyyyyyyayyy ngnggggggggggg dddddddddddddilililakkkkkakkkkkakkkkkkkukukukukuukuuukukukuukukuukuuuukkukkan pada Senin, 20 Mei 

awan Perpustakaaaaaaaaaaaannnnnn nnnnn nnnnnnnn MMAMAMAAAAAAAANNNNNNNNNNN NNNNNNNNN 3 PaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPPaPPPPaPPPPPPPPPPPPP dadadangngngngngngngngnnnngngnngnngnngnngnggggggggggggggggg PPPPPPananaanananananananannanananannnjajajjajjjjjjjjjjjjjj ngngnggg yayyyyyyyyyyyyyyyy itu Ibu Rini Ind

awan belulullulllulululullullululululullululuuluululluluuuulullllllllllllllum mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm memmmmmmamm hhhhhhhah mmmmimimmm ddddddddddddddddeeeeeeeneeeeeeee gan bebbbbebebebbbbebebebbbbbbbebbebbbebbebbbbeeeenarrrrr teeeeeentnn aaaaaaang pepepepepepepepepeepepeepeepepepepepepepeepeppppppppppppppppppppppp ngngngngngngnngngngnggngngnngnngnggngngngngggnngnggnnggngnngnngggggolahan

akaan muuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuullal i i dadadddaddadadddddadadddddadadaddaddddadadadddaadddaadddaaaaariir bbbbb kkkkkkkukkkkkku dddddddddddddddddddadddaatttttaataatataanngngngngng sssssamamama paiii peeengngngngnggngngngngggngngggggngggggggggggggggololoololollolloollolololoooooloooooloooooooolooooo ahaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa anannnnannnnaannnnnnnnaannnnnnnnn koleksi

penulis puuuususussuuuuuuuuuuuuuuuusuuuuuuuuu tatakkkkkkkkakkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk wwwwwwawawannnnnnnnnnnperrrrprprrprrrr ussssu takaaaaaaaaaaaaaaaaanaaaaaaaaaaa MMMMMMMANANNNNN 333333 Paaaaaaadaaaaaananaaaaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaa g g g Panjang te

g Pustakawwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwan dddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddddananananaaaaaaaanananaaaa hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa yaaaaaaaaaaaaaaaaaaa mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmenggigiiiiiiigigiggiigiggggigigggiigiigigiigiigiigggggggigggggggggggg kkkukukkkkkukkkkkkkkkkkkukkkkkkkkkkkk tititttitiii ppppppppppppppppppppeeeeeeeleleleeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee atatiiiiiiihiiihiihiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii an. Hal 

amannya termammamamamammmamammmammmmammammammmmamamaaaaaaaasususuuusuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuukkkkkkkkkkkkkkkk kkkkkkkkkkkkkkkk masih bebebebebbebebbbebbebbebebebebbebbbebbebebebbbebbbbeeeeelulul mm m opppopppppppppppppppptitittiititiitititiiitiiiitittttttttt mmmmmmammmmmmmmmmmmm l dalaaaaaaaammmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm ppppppppppppppppppppppppppppppppppppppppppppeeeeeeeeneeeeeeeeeeeeeeeeee golahan kolmm
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referensi yang memuat informasi yang dipusatkan pada pokok bahasan atau 

subjek tertentu yang dipakaisehingga sebagai pedoman untuk mengerjakan 

sesuatu. Pengolahan koleksi adalah proses mempersiapkan bahan pustaka untuk 

digunakan, kegiatan ini meliputi pemeriksaan bahan pustaka, inventarisasi, 

klasifikasi, penomoran, katalogisasi dan lain sebagainya. 

Dengan demikian penulis dapat menyimpulkan bahwa pada pengolahan 

koleksi pada Perpustakaan tersebut belum sesuai dengan standar yang 

diberlakukan di perpustakaan. Oleh karena itu penelitian ini bertujuan untuk 

membuat produk yaitu “Rancangan Panduan Pengolahan Koleksi di Perpustakaan 

MAN 3 Padang Panjang”. 

B. Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan, maka rumusan 

masalah dalam penelitian ini, yaitu bagaimana rancangan panduan pengolahan 

koleksi diPerpustakaan MAN 3 Balai-Balai Padang Panjang? 

C. Tujuan dan Manfaat Pengembangan 

1. Tujuan Penelitian

Sesuai dengan rumusan masalah diatas penelitian ini bertujuan 

untuk membuat buku Panduan Pada Perpustakaan MAN 3 Padang 

Panjang, yang valid, efektif dan praktis. Pengembangan ini bertujuan 

untuk mempermudah pemustaka dalam Pengolahan Koleksi yang terdapat 

pada Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang. 

kukan di perpustakaan. Oleh karena itu penelitian ini ber

uat produk yaitu “Rancannnnnnnnnnnnnnnggggagagagagggggggggaggg n PaPaPaaaPaaaaaPaaaaaaaandndndn uauauaaaaaaaaaaaaaan nnn nnnnnnnnnnnnnnnnn Pengolahan Koleksi di P

3 Padang Panjanggggggggggggggggggg””””.”.”.””””.. 

musan MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMasasasaasaasasasasasaaasaasaaasaasaaasasasaaaasssssssssalaaaaaaaaaaa ah 

Berdasarkkkkkakakakakkkakakkkkkkkkkkakkakan llallllllllllllllllll taaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaarrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr r bebebebebbebbebbebeebebbebbbebeebebebebebbebbeebbbebbebebebebeeeeeeeebbbbebbbbbbbbbbelalallalallllllllaalallllllalaaaaaaaaaakakaaakakkkkkkakaakakkakakkkkaaaaaaaaaangngngngnnnnggggggggggggggg mmmmmmasasasasalaalaalaalalallahahahhaahhahahahh yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyannannanannnnnananannnnnannnannnnnnannnnnnanaaaaa gggggggggggggggggggg ggg ggggggggggggg ggggggg ggggg gggg ttttttttetettttttttteteteeeeteteteteeeeteeeteetetetetetetetttttettttteeelllahhhhhhhhhhhhhhhhhhhh didiiuuuuruuuuuuuuuuuuuuuuuu aikan, m

h dalam peeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenennnnnnn liliiiiiliiiiilliiiliiiitiiiiiiiananananan iiiiiiniiiiii,,, , ,,, yayaaaaaaay ittttittttitttttttttttu uuuuuuuu u u uu uuuu uuuu babbabababababababababababababababbababbbababababaabaaagagggggggggggggggggggggggg iiimiiimaaanaanaanaaaanaaannanna aa rarannnnnncnccccccccccaanaaaaaaa ggggagagaaagaggagagggagggggggg n panduan

diPerpustakakkakaakakakakakkkakkkaakakkaaaaaaaaaaaanannnn MMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMMAANAANANANANANANANANANNANAAAAAAANANNAANAAAAAAANANANANANANANAANNAANAAAAAAANANNANNNAAANNAANANNAANAANNNANNNNANNAANNNNANAANNNN 333 BaBaBaBaBBaBaBaBaBaBaBBBaBBaBaaaaaaaaaaaaaaaaaalalallllalllllallaaai-Baaalalalalaaalaaaalalalaaaaaalaalaalllaalllll iiiiiiiii iiiii PPaPadadadadadadaaaadadadaaaaaaadadadaaadaaaadadaaaaadaaaaaaddaaadaaadaannngngngngngngngnnnnnnnngnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPaananaana jjaaaaajaaaaaajaaaaaaaaaang?

uan dan Manfaat Pengembangan
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2. Manfaat Penelitian

Berdasarkan hasil penelitian ini dapat diharapkan dan semoga bermanfaat 

bagi pustakawandan peneliti yaitu sebagai berikut: 

a) Bermanfaat bagi pustakawan dalam pengolahan Koleksi, karena penulis 

telah membuatkan buku Panduan Pegolahan Koleksi sesuai yang telah 

penulis pelajari.

b) Menambah wawasan, pengetahuan dan pengalaman penulis tentang 

pentingnya pengolahan koleksi pada sebuah perpustakaan. 

c) Membantu perpustakaan MAN 3 Padang Panjang dalam pembuatan alat 

telusur informasi dan memudahkan pemustaka dalam temu kembali 

informasi 

D. Spesifikasi Produk Yang Diharapkan

Spesifikasi produk yang diharapkan adalah membuat buku panduan 

pengolahan koleksi pada perpustakaan MAN 3 Padang Panjang. Dimana dalam 

pembuatan buku panduan pengolahan koleksi tersebut mencakup informasi 

mengenai pengolahan bahan pustaka, yang terdiri dari inventaris, klasifikasi, 

katalogisasi, shelving ,dalam bentuk buku berukuran A5. Rancangan produk ini 

juga diisikan dengan gambar yang berwarna agar pustakawan tidak bosan untuk 

membacanya.

E. Pentingnya Pengembangan

Pentingnya pengembangan produk yangdibuat ini adalah untuk 

mengetahui pengolahan koleksi tanpa harus memakai waktu lama dalam 

mengolah bahan pustaka yang ada di Perpustakaan Sekolah MAN 3 Padang 

pentingnya pengolahan koleksi pada sebuah perpustakaan. 

Membantu perpustakaan n n nnnnn n n nnnnnnn MMMMMAMAMAMMMMMAM N NN NNNNNNNNNNNNNNN 333 PaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPaPPPaPaPaPaPaaaaadang Panjang dalam pe

telusur informassssssssssssssiiiiiiiiiiiiii dadaannn nnn nn n nnnnn meememeeeeeeeeeeeeeeeeeeeemmemmmmmmumumummmmmmmmmmmmmmmm dadadaddadadadadadddaddddadddaadaaaaaaaaahkhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhkhkhh ananannnnnnnnnnnnn pppemmmmmemmmmmmmmmmmmmmusuuuuuuuuuuuuu taka dalam te

informasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssiiiiiiiiiiiii iiii iiiii 

sifikasi Prrrrrrorrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr duududuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuukkkkkkkkkkk kkkk kkkkkk kkkkkkk YaYYang DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDihihiihiiiiihiihhhhihihiihhhararararrarraraaapapapapapkkkkakkkaakakakakannnn

Spesifikasiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii prprrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrroddddddddukukuk yaaananaaaaaa gg  g dihahhahahhhahahhhhhahahahahahh rappkkkpkannnnn aaaaadadd laaaaaaah hhhhhhh hhhh hhhh mmmeeemmeeeememmememeemmm mbuat bu

ahan koleksiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii paaaaadadadaadaadaadadaadadadadaaadaaadadddadda a aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaa a aaaa pepepepppppepepeppppepppppppppppppppppppp rprprpppprpususussuuuuussssssuussuuuusssususuususuuuuuuuuussstattt kaaaaaaaaaaaaaaaaaaaann MANANANANANANANANAANANANANANANANAANANANANANAANNANANAANANANANANANANANNANNNANNANNANNANNNANANANANNANNNNAANNNNAANNNAANNNNNANNNAANAAA 33333 PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPaaadaadaddadaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaanaanaaaaaanaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa ggggggg Panjang. D

atan buku ppppaanananaanaaaaaaaanaaanaaaanaaaaaanaaandududududududududududuuudududududududududuuduududuuduududdddddd an pennnnnnngogogogogogoggoggggggoggogogoggoggoggogggoggogooolalahhahahhhhhh n kokkkokkkkokokkokokokkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk leksi tetetetetetetetetettetetetetttttetetttetetteetteeeeeeeeersrsrsrsrsrsrrssrrrsrrrrsrrr eeeeeebebeebbebeebebebeeebeeeeeeeeeeeeeeeee ut mencaku
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Panjang dan mempermudah pustakawan dalam melayani pemustaka dalam 

pencarian informasi koleksi tanpa harus membutuhkan waktu yang lama, serta 

mempermudah pemustaka dalam menelusuri sebuah informasi yang diinginkan 

pemustaka di perpustakaan MAN 3 Padang Panjang. 

F. Defenisi Istilah

Buku panduan : Buku yang memuat fakta atau peristiwa bahkan proses 

kegiatan secara rinci dari suatu bidang tertentu (Yusup, 2010: 

230). 

Pengolahan  :Kegiatan mengolah berbagai macam bahan koleksi yang 

diterima perpustakaan berupa buku, majalah, buletin, laporan, 

tugas akhir, skripsi atau tesis, terbitan pemerintah surat kabar, 

manuskrip dan lain sebagainya, agar siap digunakan oleh 

pengguna perpustakaan.(Priyono, 2018). Sedangkan menurut 

(Sutarno, 2006) Pengolahan adalah pekerjaan yang di awali 

sejak koleksi diterima di perpustakaan sampai dengan 

penempatan di rak atau di tempat tertentu yang telah disediakan  

Koleksi  : Menurut (Bafadal, 2011) koleksi adalah kumpulan informasi 

yang ada di perpustakaan, berupa cetak maupun non cetak 

terdiri dari buku dan non buku. 

Dari uraian di atas disimpulkan bahwa yang dimaksud pengolahan 

koleksi adalah proses pengolahan koleksi mulai dari buku datang sampai buku itu 

di olah dengan benar koleksi berupa kumpulan informasi yang ada di 

perpustakaan, berupa cetak maupun non cetak, terdiri dari buku dan non buku. 

230).

ahan  :Kegiatan mmmmmmmmmmmmmmmenenenenenneneeneneeeeenneee googolalalaaaaaaaaaaaaaaaaah h hhhhh bebebebebebebbebebeeebebeeeeeerbrrrrrrrrrbrrrrrrbrrr agai macam bahan k

diterimmmmmammmammmmmammmmmmmm pppperererrerrerrrrerrerrrrrree pppppppuppppppp ststtstttststttsttststtttttttsstakakakakakakkkakkakakkakkakkkkakakkakakaaaaaaa aaaaaan nnnnn nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn bebbbbbbbbbb rururururururururururuurururuuupapappapppppppppppppp bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbukuukuuuuukukuuuukukukuuuu u, majalah, bule

tuttttt gasss akkhhhhhhhih r,,,,, skrkrkrkrrkrrkrrkrkrrrrrrkrrkriiiiiiiipiiiiiiiiiiiiiiii si atauuuuuuu uuuuuuuuuuuuuuuuu uuuuu tesssiss s, ttteerrrrbbbbib tan n pepepepepepeepepepepeepepeppeppepeepepepeeeeppepepeppeepepeepeepppeemmemmmmm rintah

mamamamamamamamamamamamaaaaamaaaamammaaaaamamaaamaamaaamaaaamamanununnunununnnunununnnunununnnunnununnnnnuuu kskkkriip ddddddddddddddddddddadddddannnn n lllllllllalalalaaiiiininnin ssss bbbbbbbbbbbbebbbbbbbbebbbbbbbagaiiiiiinynyya,a,a,a,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaggagggggggggggggggggggggggggggggg r rrr siap dig

peppp nnnnnnnnngnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn ggggggugugunnnaaaaaaaa pppppppppppere pppppustaaaaaaaaaaaakakkkkkkkkkkkkk annn.(P( rrrrrir yooooooononn ,,,,, , 222220202222022222222222222222222222222222222 1818888888888888888888888818888888888). Sedang

(((((S(S(((((((S((S((S((( uttttttttttttttaaararaaraaaaraaaaraaaraaraaaaaaaaaarnononnonononononononnnonnonnnnnnnnnnnonnooonnnnnnonnnnnnnnonnnnn ,,,,,,,,,, 202020000200020002000000000000200000000000060000606066060600660666060060600066606066600600000060600000000000000000000000000000000000 ) PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPennnnnnnnnnnnnngggggoggggggggggg lalaaaaaaaaaaaaaaaaaaahhhhhhhhahahahahahhhhhhahahhhahhhhahahhhhhahhhahahahhhhaahahhhhahhahhhahhhahahhahhhhahhh n nnn adaddadadadaddadaddadddaddddddddddddadaaadddaadddaaaddddddaadddddadddddalaaaaaa aaaaaaahahahaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa ppppppppppppppppppppppppppppppppppppekerjaan ya

seeeeeeeeeeeeeejajajajajjajajajajajajajajajajajajajajajajjajjajajjajajajjjj k kkkk k kkkkk kkkk kkkkkkkk koleksiiiiii iiiiiiiiiiiiiiiiiiiii didiitetetet rimamamamamamamamaaaaaaaamaamamaaamamamamamaaammmmm  di pepeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeerprprprprprprprprrrrprprprprrprrrprrrprprppppppppppppppuuuuuuuususuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu takaan sam
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G. Metode Pengembangan

1. Jenis Penelitian Pengembangan 

Di dalam penelitian ini, penulis menggunakan metode penelitian 

pengembangan (Development Research) atau R&D yang merupakan metode 

penelitian yang digunakan untuk menghasilkan produk tertentu, dan menguji 

keefektifan produk tersebut (Sugiyono, 2014). Jenis penelitian ini adalah 

penelitian pengembangan yaitu membuat produk Rancangan Panduan Pengolahan 

Koleksi Pada Perpustakaan MAN 3 Agam. 

2. Prosedur Penelitian Pengembangan 

  

Gambar I.1 Prosedur Pengembangan Sumber: (Pedoman penulisan Tugas 
Akhir Program Diploma Tiga (D3) Ilmu Perpustakaan, 2016) 

Mengumpulkan

Data

Analisis

Kebutuhan 

Desain Produk Kolaborasi

Dengan Ahli 

Observasi,

Wawancara

Angket/ 
Wawancara

Uji coba

Pemakaian

Angket/ 
Wawancara

Kolaborasi

Dengan Ahli 

Membuat

Produk 

Terbatas Pada 
Pengguna  

Produk 

Angket/
Wawancara

i Pada Perpustakaan MAN 3 Agam. 

edur Penelitian Pengeembmbmbmbmbmbmbbmbmbmbmbbmbmmmmmmmmmmmmmmm ananangagagagagagagagagagaggagagagagagaaagggg nnnnn nnn

Mengumpuppppppupupupuppupupuppppuupuupupppupupupupuppupuppppppupppppp lklklklkllkllklkllklllklkklkkkkklklkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkan

Dataaaaaaaaaaaaa

Anaaalaaaaa issiiiiisi

KeKKKeeeKKKeeKeKeKeebbbbububbubuubbubuttttttttuttttutuhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhahhhhahhhhhah n nn

Desain Prodududududuuuududdududududduuddududduduuuuuuuk KoK laaabobobobobobobobobobobobobobobobobobooobbbbbbbbbbbbbb rarar sisiisisisisiisii

DDeDDeDD ngnggggggggggggggggggggggaaaaanananananaaaananaanaaaaaaaaaaaaa  Ahli 

Ob

Wa

A
Wa
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Prosedur penelitian terdiri dari beberapa tahapan dalam melakukan 

pengembangan produk buku pedoman. Tahapan-Tahapan dalam 

penelitian/pengembangan ini, yaitu sebagai berikut: 

a. Analisis Kebutuhan

Produk yang akan penulis buat yaitu Buku Panduan Pengolahan Koleksi 

di Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang. Penulis akan membuat Pedomannya 

yang terdiri dari berbagai bentuk pengolahan bahan pustaka. Dalam proses 

pembuatan produk ini, penulis memperoleh data dengan cara melakukan 

wawancara dengan pegawai pustakawan, siswa/siswi MAN 3 Padang Panjang,

dan orang yang ahli dalam bidang pustaka. 

Menurut (Sugiyono, 2016) yang dimaksud dengan analisis kebutuhan 

adalah sebagai berikut:“Analisis kebutuhan merupakan proses mencari dan 

menyusun secara sistematis data yang di peroleh dari hasil wawancara, catatan 

lapangan, dokumentasi, dengan cara mengorganisasikan data kedalam kategori, 

menjabar ke dalam unit-unit, melakukan sintesa, meyusun kedalam pola, memilih

mana yang penting dan yang akan di pelajari, dan membuat kesimpulan sehingga

mudah dipahami oleh diri sendiri maupun orang lain”. 

Perpustakaan Sekolah MAN 3 Padang Panjang sebagai pusat penyediaan 

informasi dalam melaksanakan tugasnya menyebarluaskan informasi kepada 

pemustaka. Dalam menyebarkan informasi tersebut harus ada buku panduan 

dalampengolahan koleksi pada perpustakaan tersebut. Untuk periode ini, 

Perpustakaan SekolahMAN 3 Padang Panjang belum memiliki buku panduan 

atan produk ini, penulissssssssss memeempmpmpmppmpmpmppppppppppppppereeeeeeeeeee oleh data dengan cara

cara dengan pegawwwwwwwwwwwwwwwwwaiaiaiaiaiaiaiaiaiaiaiaiaiaaaiaaia pppususususususususususussssusssssuuu ttatatattatatattttttt kakaaaaaakaaaaaaakaaaaaaaaaaaaaaaaakk wawwwwawawawawawawwawwwawawwawawwwawawwawwwwwwawwwwwwwwaaaan, sisisissssssssssssssss swwswa/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a/a//a//sisssssssssssssssss swi MAN 3 Pada

ang yang aaaaaaaaaaaaaahli dalaaaaaaam m bbbbbibbbbb dadadadadadadaaadaadaaaaaaadadadddaddd ngngngggg ppppppppppppppppppppppppppppppppppppuuuuuusuuuuuuuuuuu takakakakakkakakakakakakakkakkakkakakkkakakkkkkakkkakkkkkakaakkkkakaaaaaaaaaa......

Menurut ((((Suuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuugigigigigigiggigigigigigiggigigiggggggiggiiigiiig yoyyoyyyoyoyoyoyyoyyyyyoyoyoyoyoyoyyyyoyyoyyyyyoyyoooyooyyyyyy non , 202016661666))))))) yayayangn dddimakksuuuuuuuuudddd ddd d ddd ddddd ddd dddddddddddddd dededededdeddeddedddedddddedededdeedddedededdeddddddedddddddd ngngggggggggggggggggggggggggganaaaaa  analisi

sebagai bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbereee ikikkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkuttttttt:“:““AAAAAAAAnAAA aalllaaalisi isssi  kebebebebebebebebebebbeebebebeebebebbutuuuhhhhannnnn mmmmmmeruuuuuupupppppppppppppppaaakakakaaaaaaaaa anaananannnnannannnnnnnnannnnnanannnnan proses m

sun secara sssisisiisisisisissisissisississiiiiiiiiiistemeememmmemmmmmmmmmmemmemmmmmmmmmmmmmmmmmmmmatatatatatatatatatatatataatttaaaaaattataaaataatattataataaaaaataaaaaaatatatttttttisisisisisissiiiiiiiiiisiiiiisi ddddddddataatatatatatatatatttttttattttta aaaaa aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa yang di ppepepepepepepepepepepeepeepppppppppppppppp rorrorooleleleleleeeleeeeeeeeeeeeeeeeeehhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh dadadadaaaadadadadaaadadadadadadaadaaaaadaddadaddddddd riri hhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhasil wawan

an, dokumentttttttttttttttttasasasasasasasasasaasaasasaasasaasasaaaaaaaaaaaaaaasaassasssiiiiiiiii,iiii,i,iiiiiiiiiiiiiii  dengan caccacacacacaccaccaccaccaccacacacaaaaaaarara mememeeeeeengnngngngngngnnngnnnnnnnnnnnnnnnnn organisaaaaaaaaaasisisissisisisssssissisisississsissisisssisiiiiiiikakakakakakakakakakakakaakakakaakakakakakkakakakakakakkaakkkkkkkkkkkkkkkk n data kedal
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pengolahan koleksi sebagai acuan dalam mengolah bahan pustaka. Untuk itu 

penulis akan membuatkan buku Panduan pengolahan koleksi di Perpustakaan 

Sekolah MAN 3 Padang Panjang 

b. Rancangan Model (Produk) 

Rancangan model produk ini penulis akan buat dalam bentuk buku, yang 

berisikan informasi mengenai panduan pengolahan koleksi bahan pustaka. Pada 

rancangan model produk ini penulis akan di bimbing dengan ahli/validator yaitu 

BapakDrs. Zulkifli M. Pd. Beliau adalah dosen darijurusan Ilmu Perpustakaan 

Fakultas Adab danHumaniora UniversitasIslam Negeri Imam Bonjol Padang. 

Strategi yang akan penulis lakukan dalam pembuatan Buku Panduan 

Pengolahan Koleksi di Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang yaitu sebagai 

berikut:

1. Mengumpulkan semua data yang berkaitan dengan pokok masalah, 

khususnya data tentang pengolahan koleksi di Perpustakaan MAN 3 Padang 

Panjang. 

2. Kemudian penulis merancang buku panduan pengolahan koleksi tersebut

dengan memberikan unsur-unsur apa saja yang akan dimuat dalam 

pembuatan buku panduan perpustakaan.

3. Setelah itu dilakukan pembuatan buku Panduan Pengolahan Koleksi 

sehingga dapat digunakan oleh pemustaka dalam mengelolah bahan pustaka 

atau pengguna informasi dengan mudah. 

Drs. Zulkifli M. Pd. Beliau aaaaaaaaaaaadadadadddadadadadadadadadadadadadaadalah dosen darijurusan Ilmu P

as Adab danHumaniorrraa aaaaaaaaaaaaa aa aaaa UUUUnUnUnUUUUUUUUUU ivivivivvvvvvvvvvvvvvvvereererererererereereeeee siiiitatatatataattatatataaaaaaaasIsIsIsssssssss slss amammmmmmammmmmmmmmmmmmmmmmmm Negeri Imam Bonjol 

Strategi yang aaakkkakkakakaka anannnnnnnnnnnnn penennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnuululullululullulululuululuuuuuuuuuu isisisis lllllllllllllllllllllakakakakaaaaaaaaaaaaaaaaaaaakukukukkkkkkkkukkkkkkkkkkkkkkkanaanaanaananananaaananaananananananaaaananananaaaaaanannnnnnnnnn dddddddddddddddddddddalalalaaaaaaaaaaaaaaaa amamammmmmmm pembuatan Bu

ahan Kolollllllollllllllllllllllllllleekkkkksiisisisisisisisisisisisiiiiiisisiiii diiiiiiiiiididiiddddddddddiddd PPPeeeeereeeeeee ppuuuuuuusttaaaaaka aan MAAAAAAAN N 3 PaPaPaPaaaPaPaPaPaPaPaPaaPaaaaPPPadadaadaaadadadaaaaadaadadadadaaaadaaaaaaaaadaaadadad nnnnngngngngnnnnnngngnnnnnnnnnnnnn PPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPPanjang y

:

Mengumpulkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkan ssssssssssssssssssssssemememuuuauauauaaaaauauauaaaaaaaaauaaaaaaaaaaaaa dddddddddddddddddddddddddddddddddaaataaaaaaaaaaa a aa aa a yayayayayayayayayayayyayayayayayayayayyyyayayyy nggggggggggggggggggg bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbeeererererereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee kakakakkakakkkakk ititititittittttaaaanaannnnnnaannaannnnaaannaaannnannaannnanaanaannnnann ddddddddddddddddddddddddddddddddengan pok

hususnya dataaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa tttenntatataaataatatataaaatataaaaaaaaaaataaaataaaaaaatatataatt nnnnngnnnnnn  peppepepeeeepepepepepeeeeeeeeeeeeeeeeengngngnnnnnnngololololllllllllllllllolahahahahahahahahahahahahaaahahahhahahahhhhhhhhhhhhhhaaaaaanaanaanananaaaaaaaanna kkolololololllollllllolllllllolooooo ekekekkeekekekekkkekekekkeeeeeeee siiiiiiiiiiiiiiiiiiiii dididididididdidddddddddddddiddddididddddddddddddd PPPerererpppppuppppppppppppppppppppppppppp stakaan MA

anjang
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c. Pembuatan/Pengembangan Model (Produk)

Produk (Panduan Pengolahan Koleksi) yang telah siap akan diperiksa 

kembali oleh validator, apakah produk (pengolahan koleksi) yang dibuat sudah 

sesuai dengan yang diharapkan. Selain uji coba, maka akan dilakukan revisi 

tehadap produk tersebut jika ada kekurangan. Pada tahap ini penulis 

membutuhkan kualifikasi ahli dibidang bahasa yaitu Bapak Drs. Syamsir, M.A..

dan juga sebagai pembimbing kedua. Beliau merupakan dosen prodi Bahasa 

Diploma Tiga Ilmu Perpustakaan Fakultas Adab dan Humaniora Universitas 

Islam Negeri (UIN) Imam Bonjol Padang. Penggunaan bahasa dan ejaan yang 

masih kurang baik dalam produk ini akan penulis diskusikan dengan beliau 

sehingga mudah dipahami. 

Langkah- Langkah dalam pembuatan buku panduan ataupengembangan 

model (produk) ini dilakukan sebagai berikut: 

a. Mengumpulkan semua informasi yang akan disusun dalam sebuahbuku 

pedoman melalui wawancara

b. Kemudian penulis merancang buku pedoman dengan 

memberikanunsur-unsur apa saja yang akan dimuat dalam pembuatan 

bukupanduan  perpustakaan.

c. Menyusun buku pedoman sebagai acuan pengolahan bahan 

pustakaperpustakaan

d. Uji Coba Pemakain Produk

1.  Desain Uji Coba 

ma Tiga Ilmu Perpustakaan FFFFFFFFFFFFFFFFFFFakaakakaaakakakakakakakakaaaaa ultas Adab dan Humaniora

Negeri (UIN) Imam BBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBBoooonononoooo jojooool ll llll llll lll PPPaPPPPPPPPPPP dadadadadadadadadadadadadadadadadadaaaangngngnnnnnnn . PePePePePePPePePPePePePePPPPPePePePPPPPPenggunaan bahasa dan

kurang baik dallllllalaalllllllll m mm prppppp ododdoddddodddoddododddoddddodddodddddddoddddooodooo uukukuukuk iiiiiiiiiiiiiiiiiiininininininninninnnnininnnnnnnnnnnnnnnnn aakakakakakakakakakakakakakakakkakakkakakakakakakakaaaaaaakakaaaaakaaan nnnnnnnnnnnnnnnn pepepepepepepepepepepppeppeppepepepepeeenununullllllilllllllllll s diskusikan de

ga mudahhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh ddddipippppahahaahahahahahahaahahahahaaahahahahaahahahahahhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhammmmmmmmmmmmmmmmmaaammmaaaaaaaammmmaaamaa i.i.i   

Langkah- LaLaL nnnnnnngnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn kkkkkkakak h hhhh daaaaaaallllllllllllllllallaalammmmmm mmmmmm pe bbmbuaaaaaaaattttttttttatatannn n buuuuuuukukuukkuk  papaaaaaaaaaaaaapaapapaaaaaapaaaap ndndddddddduuuuuuauuuuuuuuuuuuuu n ataupe

(produk) iniii dddilaaakkkkkkaaaaaaakaaaakakkaakkaakkaaaakkkakkakkkakaaakkakaaka ukukuuuuuu ananannnnnnnnn sssssssssssssssssssssssssssssssssssebebebebebebebeebeeebbebeebebebebbebebeeeeeeebebbbaaaaagaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaiaiaiaiaiaaiaaaaaiaiiiiiaiiia bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbeeeereeeeeeeeeeeeeeeeee ikkkkkkkkkkkkkkkkkkkkutututututututututututututuututuututttuuttututt::::::::::::::::::

a. Mengumpppupupuppuupppuupppppppupppppp lkl annnnnnnnnnnnnnnnnnnnnannnnannn sssemmmmmmmuauauauauuuuuauuuuauuuuuuuuuuauuuuuuaa iiiinfnfnfnffffffffffffffffnfffffororororoorororororooororororrorororrrororroorro mmmmmmammmmammmmmmmmmmmmmmmmmmm sisi yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyaaaaaanaaaaa g akakakakaakakakaakaakaaaaaaaaaaakaaakakakaaaaaaaaaaaa anaan ddddddddddddddddddddddddddddisusun dalam

pedoman melalui wawancara
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Desain uji coba dalam pembuatan buku panduan Perpustakaan dilakukan 

dengan dua tahap yaitu:

a) Desain uji coba kelompok kecil sebanyak sepuluh orang yaitu kepada 

pustakawan sekolah dan Staf di Perpustakaan Sekolah 

b) Desain Uji coba kelompok besar sebanyak lima puluh orang yaitu kepada 

mahasiswa UIN Imam Bonjol Padang dan siswa/siswi MAN 3 Padang 

Panjang 

2. Subjek Uji Coba 

Dalam hal ini penulis perlu mengindentifkasi secara jelasapakah produk 

yang akan dikembangkan ini sudah layakdikembangkan atau tidak. Oleh karena 

itu penulis akan memintasaran atau masukan kepada mahasiswa jurusan Ilmu 

Perpustakaan dan Pustakawan Sekolah. 

3.  Jenis Data 

Adapun jenis data yang dimaksud disini sebagai berikut:

a. Data primer yaitu data yang diperoleh langsung di lapangan. Data yang 

diperoleh dari melalui wawancara dengan pihak yang bisa mendukung 

kelancaran pembuatan Tugas Akhir dan melakukan secara langsung.Data 

primerdalam penelitian ini di ambil dari bahan perpustakaan berupabuku 

pedoman pengolahan koleksi perpustakaan yaitu (1)Standar Nasional 

Perpustakaan (SNP) 069 tahun 2012 untukperpustakaan sekolah, (2) 

Anglo American Cataloguing Rules(AACR2), (3) Dewey Decimal 

Classfication (DDC) edisi 23,(4) Tajuk Subjek Perpustakaan Nasional 

ek Uji Coba 

Dalam hal ini penuliiiiiisssssssssssssssss ss ssss pepeperlrlrllu uuu uuuuu uu uuuuuuuuu meeeeeeeeeeengngngnngngngngngngngngngngngnnnnnngginindedededededededededededdededdeeeeeeeeeeeeentnnnnnnnnnnnn ifkasi secara jelasap

kan dikembangkaaaanaanaaa iiiiiiiiiiiiiinininininininininininiiniinnnn ssudududududdudduddudududududdduddududdudududduduudduuuuuuduuuuuuuuuu ahahahah llllllllllllllllllllllllayayayayayayayayaaaayaaaaaayaayayaaaayayaayyyyyyyyyyyyyakakakkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkdidididididdidididdididididididididddididdddididdidididiiidiidiiiiiikekkkkkkkkk mbmmmbmbmmmmbmbmbmmbmbmmmmmmbmmmbananannngkggg an atau tidak.

nulis akannnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn mmmmmemememememememeemememememeemememememeememmmmmmmmmemmmmmmmemmmmmmmmmmmmmmminnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnni tatatattt sssssassssssss raaaaaaaann aaaata au masuuuuukuu aaannnan kkkkkkkepepepepepepepppepepepppppppppppppppppppaaaaadaaaaaadaddaaddadddddddadaadddaddaddddaddaddddaddaaaaaaaaaaaaaaaaaa aaaaaaaaaaaa aaa mamamaaaaaaaaahhhhhhhahhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhhh siswa j

takaan dannnnnnnnnnnn PPususssssssssssssssusstakkkkkkkkkkkkkkakakkkkkkkkkkkkaakakakkakkakkakkakkakakakkakkakkakakakkakakaaaaakakaakakaakawawawawwwawwawawwawwawwawaawawawwawwawawaawawwawwawwwawwawawawawwaaaawwaawwwwwwwwwwwwwwwwwww nnnnnnnnnnnnn nnnnnnn SeSeeSSSSeSSeeSeSSSSeeeSeSeSeeeeekokokookkkkolalalallal h.h.h. 

s Data 

apun jenis dattttttttttttttttttttttta a a a yaay ngngngngngngngngngggnngnggnggngngngngnggngngggnggngngggngggnnngnnnnnnn  dimmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmakakaaaaaaaaaaaaaaaaaa susuus dddddddddddddddddd dddd dddd diidiidididididididididididddddddddiddddddddd sisisssss nini sesseseseseseseeseeseeseseesessssssssssss bbbabbbbbbbb gaggagagagaaaaagaggagaaagaagaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaiiiiiiiiiii bebeb riiiiriiiiiiiiiiriiiiiiiiiiiikkkkukkkkkkkkkkkk t:
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Republik Indonesia,(5) Modul Klasifikasi, (6) Modul Pengkatalogan 

Deskriptif.

b. Data Sekunder Menurut (Subagyono, 2006) adalah data yang diperoleh 

dari atau berasal dari bahan ke pustakaan. Data sekundser ini yang 

dipakai dalam penelitian adalah dari buku-buku yang berkaitan denga 

pengolahan koleksi, dan sumber yang lainnya. 

4.  Instrumen Pengumpulan Data  

Instrument pengumpulan data yang penulis pakai dalampenulisan ini yaitu 

sebagai berikut:

a. Observasi

Observasi merupakan pengamatan yang dilakukansecara sengaja, 

sistematis mengenai fenomena sosial dengangejala-gejala psikis untuk 

kemudian dilakukan pencatatan(Subagyo, 2006). Penulis melakukan 

obervasi ke lapanganyaitu pada tanggal (30 Oktober 2018 ) pada pukul 10. 

10 WIBuntuk mengetahui cara pengolahan disana seperti apa?

b. Studi Dokumentasi

Dalam pengumpulan dokumentasi penulis menyusun berdasarkan acuan 

standar yang di ambil dari bahan perpustakaan berupa buku pedoman 

pengolahan koleksi yaitu (1) Standar Nasional Perpustakaan (SNP) 069 

tahun 2012 untuk perpustakaan sekolah, (2) Anglo American Cataloguing 

Rules (AACR2), (3) Dewey Decimal Classfication (DDC) edisi 23, (4) 

Instrument pengumpulan dadadadadadadadadadadadaadadaadaaattttattttttattt yyyanannnnannnnnnnnnnnnnnng ggggg ggggggg ggggggg penulis pakai dalampenul

i berikut:

Observasasaaaasaaaasssaassasassasssasssssssi

Obbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbseeervrvrrvrvrvrvrvrvvrvrvrvrvrvvvvrrrvrrvrvrvvrrvvrrrvrrrrrvrrvasasasasaasasaasaaasaasaasasasaaaasasasaasasaasassasssssssssiii iiiiiiiiii merupapp kkkkkkak n nn pepengamatan yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyanananananananananannnannnnananannnannanannaaaananaaaaaaaaaa ggggggggg gggggggggggg gggggggggggg diiiiiiilllllllallllllllllllllllllllllll kukanse

sistematis mmennnnnennnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnggggggeeeg nananaaaaaaaai ffffefeffeffffenooooomenananananannnannanananannannana sooooosiaallll dddedded ngggggggannnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnngeeejjjjjjjajajjjjajjjjjjjjjjjjjjjjjjjjj la-gejala

kemudian ddddddddddddddddddddddddddddddddddilakaakakakakkakakakakkaakakakakakakkakkkakkkkkakkkkkkkukkukukukukukukukukkukukukukukkkkuuuuuukkukuukuukukukukuukuukukukukuukkkukukukuuuukkuukkkukkkkuu anananaaanaanaaaaaaaaaaaanaaaaanaaa ppppppppppppppppeneeeeeneeeeeeeeeneeeeeeeeeene catatan(SSS(SSSSSSSS(S(SSSSSSSSSS( ubububbubbbubububbubbbububbubuubuubuuuu agagaggagggggggggyoyoyoyoyooyoyoyooyoyoyoyoyyyoyyooyooyyoyoyoyoyoyoooyyoyoyyyoooyoyooyoyyoooyoyyoyooyoooooooyyyyyy ,,,,,,,, 22202000000000600000000000000000000000000000 ). Penulis

obervasi ke laaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaapapapapaappapapapapapapaaapapaapapapapapaapaaapapppppapapapapppapppapappp nnngnnnnnnnnnnnnn anyaitu uuu papapapapapppappppppapppppppppppppp dadad ttanananannnnnnnnannnnnnnnnnnnanangggggg al (30 OOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOOktkttktktktktktktktktkktktktktktktktktkkttttktktkttttttkkttttktkktkk oooooobooooooooooooooooo er 2018 ) pa
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Tajuk Subjek Perpustakaan Nasional Republik Indonesia, (5) Modul 

Klasifikasi, (6) Modul Pengkatalogan Deskriptif 

c. Wawancara

  Wawancara merupkan suatu kegiatan dilakukan untukmendapatkan 

informasi secara langsung denganmengungkapkan pertanyaan-pertanyaan 

pada para responden. (Subagyo, 2006:39). Penulis melakukan wawancara 

kepala Sekolah MAN 3 Padang Panjang yaitu Bapak Drs. Dariman, dan 

jugasalah satu pustakawan yaitu Ibuk Rini Indriani, S. Thl pada hari 

(Senin 20 Mei 2019  pukul 14.00). Dan salah satusiswi yang bernama 

Lastri Yeni XI IAI pada hari (Senin 29 Mei 2019  pukul 11.30).

d. Angket

  Angket (kuisionar) merupakan teknik pengumpulandata yang dilakukan 

dengan cara memberi seperangkat pertanyan tertulis kepada responden 

untuk dijawabnya (Sugiyono, 2017:104).Angket yang disebarkan yaitu 

angket uji coba kelompok kecil sebanyak sepuluh orang dan angket uji 

coba kelompok besar sebanyak lima puluh orang. Angket uji coba 

merupakan angket yangdisebarkan kepada kelompok kecil dan kelompok 

besar yang berguna untuk mengetahui hasil dari responden terhadap apa

yang sedang di teliti. Angket validator merupakan angket yang digunakan 

oleh validator ahli untuk memberikan nilai kepada penulis terhadap produk  

yang sedang diteliti. 

jugasalah satu pustakawan yaitu Ibuk Rini Indriani, S. T

(Senin 20 Mei 2019 pppppppppppppppppppukukukukukukukukukkukukukuuuuu ululu 11111111111114.4.4.0000000000000000000).).)).).)).).).)).).)).).)).).... Dan salah satusiswi y

Lastri Yeni XI IAIAIAIAIAIIAIAIAIIAIAAIAIAIAIAAAAAA pppadadadddddddddaaaaaaaaaaa aaaaaaaaa hhhhhhahhhhhhhhaaaaariririririiriririiriiririrriiirrrirrrrrrrrrr  ((((((((((((((SeSeSeninininnininnininininininininininnnnnnninniniiin nnnnnnnnnn 292292929299229292929292922299999 MMMMeiiiiiieieiiiiieiiiiiii 22222222222222222019  pukul 11.30

Angket

Angket (kkkkkkkkukkkkkkkkkkkkkkkkuk isissssissssiioiiiiiiiiiiiiiiii naananannannananannanaanannanaaaannnaanaaaananannnaar)r)r)r)r)r)r)r)r)rr)r)))))r))))))r)r)rrrrr)r)r)r)rrr)r)rr)r))))r)) mmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmerererereereererereeeeereereeeerrrupupupuuuupupupuupuuupuuupuupppppppppppakakakakakakananan ttttttttekekkekekeekekekninininininnnninnnnnnnniniinikkkkkkkkkkkkk kk kkkkkkkk pepeppepepepepepeppeepepepepeepepeeepepepeepeppeeppppepppppppeeeeeeeeeeeeeeeeennngngngngnnnnnnnnnggngggnngngngnggngngnggngnggngngngggngngngnnggngnnnnnnnggummmmmmmuuuumuumuumummmuumuummmumu pupup lalaaaaalaaaalalalaalaalalaal ndata yan

dengan carrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrra aaaaa mmmmeeeeeemmmmemmmmmmmmmemmmeembmbmbmbbbbbbbmbbmbbbbbereeeree iii iiiiiii ii seseeppppeeeeeeeeeeepeeeeeeeeepeerararararararaaaaraarararraararaarraar ngngngngngngngngngngngnngngngngngnngngngngnggnnggggggkakkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk ttttttt pepeeeepeeeeeeeeeeeeertaaanaaannaaaaaaaaa yaayaaaaann nnn nnnnnnnnnnnnnnnn teeerrrrrrrtrrrrrrrrrrrrrrrr ulis kepad

untuk dijawwwawawawwwwwwwwwwwawaaaww bnnnnnnnnbnnnnnnnnnyyyyayayyyyyayya ((S(S(S(S(S(S(S(S(S((S((S(S(((S(S((S((((SSSS(SSS(SS(((((SSSS((((S(((((S(((S((((((((((((((((( uguguuuguuuuuugiyiyiyyiyyyonononoonooononooooononooooonoooonooooooooonnno, 2010101010101010101110101001000000000 777:7:77 100000100000000000444))4)4))4)4)4)44)4))4)4)4)44)4)444)4)4)4)4))4)44)4)4)444))4)44)4)444)4)))4)4)444))4)))4)4)444)44)4))44)44444)4) AAAAAA.AAAAAAAAAAAAA.AAAnnnnnnngngnnnnnnnnnnnnnn kekeeeekeeeeekeeeeeeeeeet yang dise

angket uji coba kelompok kekekekekekkekkekkkekkekekekekkkekkkkkkekeeeeecicicciciciiciiicicilllllllllllllllllll sebanyak sepuluh k orang da
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5.  Teknik Analisis Data  

Teknik analisis data yang digunakan adalah sebagai berikut: Data yang 

dikumpulkan baik dari buku, sumber internet, maupun wawancara dan observasi 

lalu dianalisis dengan teknik analisis kualitatif yaitu: pengolahan data, penyajian 

data, Interprestasi data,dan penarikan kesimpulan(Sopiah, 2010).  

Setelah data dikumpulkan kemudian data dianalisis menggunakan metode 

statistik. Menurut Sugiyono (2017), teknik analisis data adalah hasil analisis yang 

dijadikan dalam bentuk angka-angka kemudian dijelaskan dalam satu uraian.

Peneliti menggunakan analisis presentase, yaitu menghitung presentase dengan 

rumus: 

= × 100%
keterangan: 

P= presentase 
 F= Frekuensi 

N= Jumlah sampel yang diolah

Penulis menghitung presentase masing-masing jawaban. Misalnya ada 10 

responden, untuk pertanyaan nomor satu ada 9 orang yang menjawab sangat 

setuju, dan 1 orang yang menjawab setuju, jadi penghitungannya sebagai berikut: = 910 × 100% ini persentase = 90%  untuk jawaban  
    sangat setuju

            = 110 × 100%             ini persentase = 10%                            untuk jawaban 
                setuju

an dalam bentuk angka-angkgkgkgkgkgkgkgkgkgkkgkgkkkgkg aaaaaaaa aaaaaaaaaaa kemudian dijelaskan dalam 

i menggunakan analisiisisiiisisisiiiiiiiisisiississs ssss ssssss prprpreseseseseseseseseseseesseseseseeeeee eeeentatatatataattatataaaaaaaaasesesessesssssssssss ,,, yayayayayayaayaaaaaaaaaaaaaaaaaaaititiitiitititititiiti u menghitung presen

= × 1101101010101011111101001001001000101001010111000101111001011111 0%0%0%0%00%00%00%00%0%0%0%0%000%0%0%0%00%0%0%%%%%%%%%%%%%%%0%%%%%%%%%%%%
gan: 
P= presentaaaaaaasaaasaaaaaaaaasaasaaaaaa e
F= Frekuensnsssssssssssssssssssssssi 
N= Jumlah sssasasssssssssssssaaass mpmpmpmppppppppppppmmpm lllellllllllllellllell yyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyyananananananaaanaananananaanaanaanaaaanaaaaaanaannng g gggg didididdddididididdiddddiiiiiiiiidiiololooloooolooooooooooooooloooooollah

Penulis menghitung presentttttttttttttasasasasasaasaasaassaasasaaaaasaaaaaaasssse e ee e mmmmmmmmammmmmmmmmmmmmm sing-masing jawaban. Mis
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Jadi berdasarkan penghitungan persentase di atas, dapat diketahui  untuk 

pertanyaan nomor satu yang menjawab sangat setuju ada 90%, dan yang 

menjawab setuju ada 10%.


