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ABSTRAK

Linda Sutriana (1601040055), 2019 “Panduan Pengolahan Koleksi di 
Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang”, Tugas Akhir, program 

Diploma Tiga Ilmu Perpustakaan, Fakultas Adab dan Humaniora, 
Universitas Islam Negeri Imam Bonjol Padang , 2019. 

Penelitian dilatarbelakangi karena cara pengolahan koleksi di perpustakaan MAN 
3 Padang Panjang, belum sesuai dengan standar pengolahan koleksi yaitu 
inventarisasi, klasifikasi, katalogisasi, pembuatan kartu buku dan penyusunan 
buku. Tujuan dari penelitian ini adalah untuk membuat buku Panduan Pengolahan 
Koleksi Di Perpustakaan MAN 3 Padang Panjang, guna untuk mempermudah 
pustakawan dalam mengelola bahan pustaka yang terdapat di perpustakaan MAN 
3 Padang Panjang. Penelitian ini merupakan penelitian pengembangan. Prosedur 
penelitian terdiri dari beberapa tahapan, yaitu melakukan analisis kebutuhan, 
merancang produk, mengembangkan produk dan melakukan uji coba, produk 
yang dihasilkan divalidasi oleh ahli dan diujicobakan secara terbatas melalui uji 
coba kelompok kecil yaitu lima orang pustakawan sekolah dan kelompok besar, 
yaitu 25orang mahasiswa UIN Imam Bonjol Padang dan siswa/siswi MAN 3 
Padang Panjang.Hasil dari penelitian berupa buku panduan prngolahan koleksi. 
Hasil uji coba membuktikan bahwa produk yang dihasilkan dinilai valid dan 
praktis. Demikian dapat disimpulkan bahwa buku pedoman pengolahan koleksi 
ini telah layak untuk digunakan. 

Kata Kunci: Buku Panduan, Pengolahan Koleksi, Perpustakaan Sekolah 
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ABSTRACT 

Linda Sutriana (1601040055), 2019 “guide to processing colections in the 
Padang Panjang MAN 3 library”, thesis, theree diploma programs in 
library science, faculty of adab and humaniora, state Islamic 

University  Imam Bonjol Padang, 2019. 

The research is motivated because of the way in which collections are processed 
in the MAN 3 Padang Panjang library, not in accordance with the standard of 
collection processing, namely inventory, classification, cataloging, book making 
and book compilers. The purpose of this study was to make a Collection 
Processing Guide book at the Padang Panjang MAN 3 Library, to facilitate 
librarians in managing library materials in the library of MAN 3 Padang 
Panjang.This research is a development research. The research procedure consists 
of several stages, namely carrying out needs analysis, designing products, 
developing products and conducting trials, the products produced are validated by 
experts and tested in a limited way through small group trials of five school
librarians and large groups, 25 students UIN Imam Bonjol Padang and students of 
MAN 3 Padang Panjang.The results of the study were in the form of a collection 
processing manual. The trial results prove that the products produced are 
considered valid and practical. Thus it can be concluded that this collection 
processing manual is feasible to use.

Keywords: Guidebook, Collection Processing, SchoolLibrary
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